Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Carlo Porta”
Piazzale C. Porta - 22040 Lurago d’Erba (CO)
Tel: 031696123 Fax: 0313599024
e-mail: coic84100t@istruzione.it

Prot. n. 4447/1IV.10 Lurago d’Erba, 26/05/2023

Circolare interna N° 29
- AI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA

- AL PERSONALE ATA

Loro Sedi

OGGETTO: SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO
A)_SCRUTINI
B) ADEMPIMENTI FINE ANNO

1. Gli scrutini si svolgono secondo il seqguente calendario:

SCUOLA SEC. 1° - ALZATE

Venerdi 09/06 14.30 - 17.30 |Scrutinio classi 3A 2A 1A
Sabato 10/06 08.15 - 11.15 |Scrutinio classi 3B 2B 1B
Lunedi 12/06 16.30 - 19.30 |Scrutinio classi 3C 2C 2D
SCUOLA SEC. 1° - LURAGO

Venerdi 09/06 07.30 - 12.30 |Scrutinio classi 3D 3A 3B 3C
Sabato 10/06 13.00 - 17.00 |Scrutinio classi 1D 2D 2E 3E
Lunedi 12/06 08.00 - 12.00 |Scrutinio classi 1A 2A 1B 2B
Lunedi 12/06 14.00 - 16.00 |Scrutinio classi 1C 2C

N.B.: Si raccomanda di far pervenire il prospetto delle proposte di valutazione finale alla
Dirigente Scolastica il giorno prima.

2. Termine delle lezioni : Giovedi 08 GIUGNO 2023 solo la mattina.

3. I Documenti di valutazione per le classi prime e seconde saranno accessibili e scaricabili
dal Registro Elettronico per le famiglie a partire dal giorno 17 Giugno 2023 per
entrambe le Scuole Secondarie.

I tabelloni di ammissione agli esami del primo ciclo di istruzione delle classi terze della
Scuola Secondaria di Alzate saranno esposti il giorno 13/06/2023 in bacheca alla
Scuola Secondaria di Alzate, mentre per le classi terze della Scuola Secondaria di
Lurago saranno esposti il giorno 13/06/2023 all’ingresso della Scuola Secondaria di
Lurago d’Erba.

I coordinatori di classe sono delegati a presiedere tutte le operazioni di cui sopra in
caso di assenza del Dirigente Scolastico;

4. I docenti di sostegno partecipano agli scrutini e agli esami di tutti gli alunni della
classe ai sensi della C.M. n. 51 del 20/05/09 e devono consegnare in Presidenza tutti
gli atti di loro competenza mercoledi 28/06/2023 dalle ore 10.00 alle ore
12.00.

5. I docenti di IRC ai sensi del D.Lgs. n. 62/2017, sono tenuti a presenziare agli Esami di
Stato delle classi 3~ scuola secondaria di I grado, esclusivamente per gli alunni che si



avvalgono di tale disciplina; la docente incaricata dell’attivita alternativa all’'IRC sara
presente per gli atri casi.

B) ADEMPIMENTI FINE ANNO

1) Ferie

Tutti gli insegnanti sono invitati a consegnare in segreteria il modello ferie entro
il 28/06/23 (modello allegato).

Si ha diritto a 32 giorni lavorativi (30 giorni per coloro che sono stati immessi in ruolo
negli ultimi 3 anni) + 4 per le festivita soppresse. Da tale conteggio dovranno essere
detratti i giorni di ferie eventualmente gia goduti ai sensi del vigente C.C.N.L..

Ai docenti con contratto part-time invece in caso di part-time orizzontale, spettano le ferie
nella stessa misura di cui ai lavoratori a tempo pieno, mentre per part-time verticale sono
proporzionati ai giorni di lavoro prestati (C.C.N.L. 2007, art.39 e 58).

La consegna del modello ferie rivolgersi come per le primarie all'ufficio segreteria
personale.

2) Materiale didattico

Tutto il materiale didattico che ciascun insegnante intende utilizzare I'anno successivo deve
essere conservato, concordando dove con i collaboratori scolastici.

Al fine di consentire la pulizia degli armadi e dei cassetti personali si prega di voler
svuotare gli stessi di tutto il materiale.

Libri, quaderni, fogli, cartelloni o altri materiali non piu utilizzabili devono essere preparati
per lo smaltimento e segnalati ai collaboratori scolastici.

3) Biblioteca- materiale laboratori
I responsabili della biblioteca e dei laboratori devono verificare che tutto il materiale sia in
ordine e curare che siano stati restituiti i libri presi a prestito.

4) Comitato di Valutazione

Il Comitato di valutazione & convocato Martedi 13 Giugno 2023 dalle ore 16.00,
Mercoledi 28 giugno 2023 dalle ore 16.00 e Venerdi 30 giugno 2023 dalle ore 14.00
presso la Presidenza di Piazzale “C. Porta” in Lurago d’Erba.

5) Collegio di fine anno scolastico
L'ultimo Collegio Docenti & convocato Venerdi 30 Giugno 2023 alle ore 18.00 c/o la sede

dell'l.C. Carlo Porta. Si ricorda che tutti i docenti sono in servizio.

6) Riordino materiali e aule speciali

Durante lo svolgimento delle prove orali dell'/Esame di Stato, i docenti non impegnati in
commissione provvedono al riordino materiali, della biblioteca e dei laboratori per il tempo
necessario.

7) Calendario di inizio a.s. 2023/24

Venerdi 1 Settembre 2023 dalle ore 9.00 alle ore 10.00 sono convocati i docenti di
nuova nomina e i supplenti annuali presso la Segreteria Personale di Piazzale “C. Porta” in
Lurago d’Erba.

Lunedi 4 Settembre 2023 alle ore 11.00 il primo Collegio Docenti.

8) Si ricorda che ai sensi del Contratto Integrativo di Istituto art. 23 & prevista la possibilita
di richiedere una sede/classe diversa all'interno dell’Istituto. La domanda dovra essere
inoltrata entro il 30 giugno 2023 su carta libera alla Dirigente.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Primula Visconti

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993)

Si allega la sequente documentazione in copia da duplicare :
- prospetto 40 ore (ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO)
- prospetto ferie




