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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Carlo Porta”
Piazzale C. Porta - 22040 Lurago d’Erba (CO)

Tel: 031696123 Fax: 0313599024

e-mail: coic84100t@istruzione.it                          

  Circolare interna N° 47                    
                   Lurago d’Erba,    27/05/2019
· A TUTTI I DOCENTI 

· AI COLLABORATORI SCOLASTICI


· AL PERSONALE DI SEGRETERIA


                

        
                                                                               Loro Sedi 

OGGETTO:
SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

                     A) SCRUTINI

                     B) ADEMPIMENTI FINE ANNO
1. Gli scrutini si svolgono secondo il seguente calendario:

	SCUOLA SEC. 1° - ALZATE 

	Lunedi          
	     10/06
	14.30
	Scrutinio corso B

	Martedì
	     11/06
	08.30
	Scrutinio corso A e 1^C

	SCUOLA SEC. 1° - LURAGO 

	Sabato
	 08/06
	14.00
	Scrutinio cl. 3^A e 3^B–1^C e 2^C

	Martedì
	11/06
	13.00
	Scrutinio cl. 2^A^-1^A e  1^B-2^B


     N.B.: Si raccomanda di far pervenire il prospetto delle proposte di valutazione finale alla 

             Dirigente Scolastica il giorno prima.
2. Termine delle lezioni : Sabato 08 GIUGNO 2019 secondo orario ordinario.
3. I documenti di valutazione sono consegnati ai genitori nelle rispettive sedi di Alzate
     e Lurago nel giorno di:
     Mercoledì 12/06/2019 dalle ore 16.00 alle ore 17.00  plesso di Alzate.
                 Mercoledì 12/06/2019 dalle ore 17.15 alle ore 18.15  plesso di Lurago.
N.B.: All’incontro  con i genitori  saranno  presenti  i  docenti non  impegnati   nelle 

         Commissioni d’Esame.

     Nei giorni di: Martedì    18/06/19 scuola secondaria di I grado di Lurago d’Erba e 

                        Mercoledì 19/06/19 scuola secondaria di I grado Alzate Brianza

     le responsabili  di  plesso  consegnano gli elenchi delle firme dei genitori che hanno 

     ritirato i  documenti  di valutazione,  unitamente  a quelli  non consegnati e a quelli 

     riprodotti, in segreteria dalle ore 09.00 alle ore 11.00.
4. Per le classi terze, entro Mercoledì 12/06/2019 i referenti di plesso devono presentare in segreteria:

A. Programma svolto delle singole materie;

B. Relazione finale della classe (concordata da tutta l’équipe pedagogica) contenente le linee didattiche seguite, gli interventi effettuati (compresi quelli di sostegno e di integrazione) nonché la sintesi della programmazione educativa e didattica (si allega modello da seguire);     
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C. Programmazione dell’impostazione essenziale dei colloqui;

D. Verifiche per tutti i progetti (anche quelli a costo zero) su apposito modulo.

          Ai sensi del D.Lgs. n. 62/2017 è previsto, per gli studenti che abbiano svolto l’Esame di 

          Stato e lo abbiano superato, il rilascio della Certificazione delle Competenze e l’attestato
          di superamento dell’Esame (comprensivo dell’attestato rilasciato dall’Istituto INVALSI da 

          scaricare esclusivamente dal sistema SIDI nel mese di giugno).
          Si comunica inoltre, che  al  momento  non  sono disponibili i  descrittori  dei  livelli  che 
          l’Invalsi ha utilizzato per le certificazioni,  pertanto  si  procederà  successivamente  alla  

          loro notifica.
          I coordinatori di classe sono delegati a presiedere tutte le operazioni di cui sopra in 
          caso di assenza del Dirigente Scolastico;

5. I docenti di sostegno  partecipano agli scrutini e agli esami di tutti gli alunni  della classe ai sensi della C.M. n. 51 del 20/05/09 e devono consegnare in Presidenza tutti   gli   atti   di   loro   competenza  Sabato 22/06/2019  dalle ore 10.00  alle ore 12.00
alla vicaria.
6. I docenti di IRC ai sensi del D.Lgs. n. 62/2017, sono tenuti a presenziare agli Esami di Stato delle classi 3^ scuola secondaria di I grado, esclusivamente per gli alunni che si avvalgono di tale disciplina; la docente incaricata dell’attività alternativa all’IRC sarà presente per gli atri casi. 
7. Valutazione alunni stranieri nel rispetto della normativa vigente, per gli alunni stranieri, in sede di scrutinio, bisogna evidenziare le azioni per l’integrazione e per l’interazione interculturale messe in atto mediante l’attuazione del PEP (Piano Educativo Personalizzato).
E’ opportuno, nel rispetto delle indicazioni dell’Ufficio Scolastico Regionale della Lombardia, garantire agli studenti quindicenni il diritto ad essere iscritti alla scuola secondaria di 2° grado o ai C.F.P. per prevenire il grave rischio di marginalità sociale.

     B) ADEMPIMENTI FINE ANNO
1) Registro Personale dell’Insegnante

Compilato e firmato, in tutte le pagine, è consegnato al referente di plesso da Mercoledì 12/06/2019 a Sabato 15/06/2019. Tutte le pagine inutilizzate devono essere sbarrate e controfirmate. 

Nelle pagine compilate la data da apporre con la firma è:

a) il 08/06/19 in tutte le pagine in cui non sono riportate valutazioni definite in sede di 

    scrutinio;

b) la data del giorno in cui si è svolto lo scrutinio finale nelle pagine in cui è espresso il voto 

    finale. 

Si raccomanda di compilare in penna nera e con cura le varie parti del Registro personale.                                                                                                                      

2) Programmi e Relazioni finali

Per le classi 1° e 2° è prevista la relazione sul registro personale da consegnare al referente di plesso da Martedì 11/06/2019 a Sabato 15/06/2019.                                                                                                              

3) Documenti di Valutazione

Al termine degli scrutini, tutti i documenti di valutazione devono essere portati in segreteria per la timbratura e la firma da parte del Dirigente Scolastico.  
Si raccomanda ai coordinatori di classe di provvedere  alla  duplicazione di  tutti  i documenti  di  valutazione  dopo  che  sono  stati   firmati  dal  D.S.  e  vidimati  in segreteria. Tali copie vengono poi consegnate in segreteria alunni da inserire nei  fascicoli personali.                                                                                                              
4) Ferie

Tutti gli insegnanti sono invitati  a   consegnare   in   segreteria    il   modello   ferie   entro 

Venerdì 28/06/19 (modello allegato).
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Si ha diritto a 32 giorni lavorativi (30 giorni per coloro che sono stati immessi in ruolo negli ultimi 3 anni)  + 4 per le festività soppresse. Da tale conteggio dovranno essere detratti i giorni di ferie eventualmente già goduti ai sensi del vigente C.C.N.L..

Ai docenti con contratto part-time invece in caso di part-time orizzontale, spettano le ferie nella stessa misura di cui ai lavoratori a tempo pieno, mentre per part-time verticale sono proporzionati ai giorni di lavoro prestati (C.C.N.L. 2007, art.39 e 58). 
Per la consegna del modello ferie rivolgersi alla Sig.ra Anna dell’ufficio segreteria personale.

5) Registri consigli di classe

Compilati, completati e firmati secondo le indicazioni date (vedi p.to B-1) devono essere consegnati a cura del coordinatore di ciascuna classe ai Referenti di Plesso, i quali provvederanno alla   consegna in segreteria  alla Sig.ra Cinzia  Giovedì 13 Giugno 2019 dalle ore 15.00 alle ore 16.00. 
      6) Materiale didattico

Tutto il materiale didattico che ciascun insegnante intende conservare per utilizzarlo l’anno successivo deve essere lasciato in sala Professori, dopo aver preso accordi con i Collaboratori Scolastici.

Al fine di consentire la  pulizia degli armadi e dei cassetti personali si prega di voler svuotare gli stessi di tutto il materiale.

Libri, quaderni, fogli, cartelloni o altri materiali non più utilizzabili devono essere affidati ai Collaboratori Scolastici per l’avvio al macero/magazzino.

7) Biblioteca- materiale  laboratori

I responsabili della biblioteca e dei laboratori devono verificare che tutto il materiale sia in ordine e curare che siano stati restituiti i libri presi a prestito.
     8)  Comitato di valutazione
     Il Comitato di valutazione è convocato  Giovedì 27 giugno 2019  alle  ore  10.00  presso  
     la Presidenza di Piazzale “C. Porta” in Lurago d’Erba. (La data è indicativa, sarà confermata 

     o modificata compatibilmente con gli impegni delle Commissioni d’Esame).
9) Collegio di fine anno scolastico
     L’ultimo Collegio Docenti è convocato Venerdì 28 Giugno 2019 alle ore 20.00. Si ricorda   

     che tutti i docenti sono in servizio. (La  data  è  indicativa,   sarà  confermata o  modificata  

     compatibilmente con gli impegni delle Commissioni d’Esame).                                                              

10) Riordino materiali e aule speciali

Durante lo svolgimento delle prove orali dell’Esame di Stato, i docenti non impegnati in commissione provvedono al riordino materiali, della biblioteca e dei laboratori per il tempo necessario.                                                                                                                                                                          

11) Calendario di inizio A.S. 2019/20
Lunedì 2 Settembre 2019  dalle ore 9.00 alle ore 10.00   sono  convocati  i  docenti  di nuova nomina e i supplenti annuali presso la Presidenza di Piazzale “C.Porta” in Lurago.                                                                                  

A seguire dalle ore 10.00 alle ore 12.00 il primo Collegio Docenti.
12) Si ricorda che ai sensi del Contratto Integrativo di Istituto art. 23 è prevista la possibilità di richiedere una sede/classe diversa all’interno dell’Istituto. La domanda dovrà essere inoltrata entro il 28 giugno 2019 su carta libera alla Dirigente. 
                                                                                        La Dirigente Scolastica

                                                                                       Prof.ssa Primula Visconti

                                                                                                                              (Firma autografa sostituita a mezzo stampa

                                                                                                                       ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993)
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ALLEGATO ALLA CIRCOLARE INTERNA N. 47 DEL 27/05/2019
Si allega la seguente documentazione in copia da duplicare :

- prospetto 40 ore (ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO)

     - prospetto ferie

- scheda valutazione uscite e visite/viaggi d’istruzione. Da compilare,se non già consegnato 

  a cura del docente responsabile per ogni uscita effettuata.  

- prospetto preferenze orario/ambito disciplinare/classi a.s. 2019/20
- calendario mese di giugno

- modello per relazione finale classi terze (fac-simile)

- prospetto valutazione finale

- modello verbale scrutini finali classi 1^ - 2^ (fac-simile)

- modello da allegare al Documento di Valutazione nei casi di “Promozione” con voto di 

  consiglio.
     QUADRO RIASSUNTIVO SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
	CALENDARIO
	ORARIO
	

	Sabato 
	08 giugno 2019
	secondo orario ordinario  
	Termine lezioni

	Mercoledì
	12 giugno 2019
	13.00
	Esposizione all’albo valutazioni secondaria di Alzate-Lurago

	Mercoledì
	12 giugno 2019
	16.00/17.00
	Distribuzione schede nel plesso di Alzate Brianza

	Mercoledì
	12 giugno 2019
	17.15/18.15
	Distribuzione schede nel plesso di Lurago d’Erba

	Martedì
	18 giugno 2019
	9.00/11.00 plesso di Lurago d’Erba
	Consegna in segreteria degli elenchi firmati dai genitori per il ritiro dei documenti di valutazione, unitamente a quelli non consegnati.

	Mercoledì
	19 giugno 2019
	9.00/11.00 plesso di Alzate B.za
	Consegna in segreteria degli elenchi firmati dai genitori per il ritiro dei documenti di valutazione, unitamente a quelli non consegnati.

	Giovedì


	27 giugno 2019

	10.00


	Comitato di Valutazione (Docenti di scuola Primaria).La data è indicativa, sarà confermata o modificata compatibilmente con gli impegni delle Commissioni d’Esame

	Venerdì
	  28 giugno 2019
	20.00
	Collegio Docenti Unitario seguirà ordine del giorno. La data è indicativa, sarà confermata o modificata compatibilmente con gli impegni delle Commissioni d’Esame

	Giugno/luglio 
	Date da stabilire
	
	Gruppo di lavoro e formazione classi prime

	Lunedì
	2 settembre 2019
	9.00/10.00
	Convocazione esclusivamente del personale di nuova nomina e supplente annuale (compreso sostegno)

	Lunedì
	2 settembre 2019
	10.00/12.00
	Collegio Docenti Unitario seguirà ordine del giorno.
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